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ROZDZIAL |

PODSTAWY PRAWNE

Zespot Placowek Wsparcia Dziennego w Ostrotece dziata na podstawie obowigzujgcego, a w
szczegdblnosci w oparciu o0 przepisy:

1) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
Nr149, poz. 887);

2) ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. Nr 180, poz.
1493 ze zm.);

3) ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Z 2007 r. Nr 70, poz. 473 ze zm.);

4) ustawy z dnia 25 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179, poz.1485 ze
zm.);

5) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
Nr 96, poz. 873)

6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, ze zm.);

7) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458, ze zm.);

8) uchwaty Nr 187/XVIII/2011 Rady Miasta z dnia 24 listopada 2011 r.;

9) niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL I
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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin organizacyjny okre$la szczegdtowe zadania, organizacje dziatania, specyfike i
zakres sprawowanej opieki, a takze strukture organizacyjng Zespotu Placéwek Wsparcia
Dziennego w Ostrotece.

§ 2.

1.Zespo6t Placéwek Wsparcia Dziennego zwany dalej ,Zespotem” jest jednostkg organizacyjng
gminy — Miasta Ostroteki.

2.Zespdt prowadzi dziatalno$¢ na terenie Ostroteki.

3.Nadz6r nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Prezydent Miasta Ostroteki.
4 W sktad Zespotu, z siedzibg przy ul. Poznanskiej 34/36, wchodza;:

1) Swietlice:

a) Swietlica Srodowiskowa ,Pociecha”, ul. Bogustawskiego 17,

b) Swietlica $rodowiskowa ,,Gwarek”, ul. Hallera 13,

c) Swietlica osiedlowa ,Stodziaki”, ul. Jaracza 2a,

d) Swietlica Srodowiskowa ,Gwiazdka”, ul. Spokojna 16,

e) Swietlica Srodowiskowa ,Promyk”, ul. Padlewskiego 51B,

f) Swietlica srodowiskowa ,Elf”, ul. Plac Dworcowy 4;

2) zespot do spraw asysty rodzinnej funkcjonujacy przy ul. Poznanskiej 34/36.
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§3.

Zespot jest jednostkg budzetowg Miasta Ostroteka i prowadzi dziatalno$é na zasadach
okre$lonych dla jednostek budzetowych w ustawie o finansach publicznych.

ROZDZIAL Il
ZADANIA SWIETLIC | ZESPOLU

DO SPRAW ASYSTY RODZINNEJ

§ 4.

1. Zadaniem Zespotu jest wspieranie rodziny przezywajacej trudnosci w wypetnianiu funkcji
opiekunczo — wychowawczych.

2. Swietlice prowadzone sa w formie opiekuriczej i zapewniaja dziecku opieke i wychowanie,
pomoc w nauce, organizacje czasu wolnego, zabawe i zajecia sportowe oraz rozwo;
zainteresowan.

3. Zespdt ds. asysty rodzinnej pracuje bezposrednio z rodzing i zapewnia jej wsparcie w
wypetnianiu funkcji opiekunczo — wychowawczych.

§5.

1. Do zadan Swietlic nalezy w szczegdlnosci:
1) wspomaganie rodzin niewydolnych wychowawczo w pokonywaniu trudnosci zwigzanych

ze sprawowaniem podstawowych funkcji opiekunczo — wychowawczych,
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2) zapewnianie pomocy i wsparcia dzieciom majacym problemy emocjonalne, szkolne;

sprawiajgcym ktopoty wychowawcze, zagrozonym demoralizacja, przestepczoscia lub
uzaleznieniami,

3) wspdtpraca ze szkotami i innymi instytucjami i osobami dziatajgcymi na rzecz dziecka w
rozwigzywaniu jego problemdéw.

2. Zadania wymienione w ust. 1 realizowane sg poprzez:

1) pedagogiczng opieke sprawowang przez pracownikéw placoéwki i wolontariuszy,
2) pomoc dydaktyczng (pomoc dzieciom w nauce),

3) edukacje kulturalng — stwarzanie mozliwosci obcowania z literaturg i sztuka,

4) rozw0j zainteresowan i uzdolnien oraz umiejetnoéci praktycznych i organizacji czasu
wolnego,

5) dozywianie dzieci,

6) statg prace z rodzing dziecka.

3. W Zespole dziata zespédt ds. okresowej oceny sytuacji dziecka, w sktad ktérego wchodza:
1) kierownik Zespotu,

2) wychowawca odpowiedzialny za proces wychowawczy dziecka,

3) pracownik socjalny MOPR, wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka,
4) asystent rodziny, jezeli rodzinie przydzielono takie wsparcie.

4. Do zadan zespotu nalezy:

1) okresowa ocena sytuacji dziecka,

2) analiza karty pobytu dziecka,

3) analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem.

5. ZespoOt ds. asysty rodzinnej prowadzi prace bezposrednio z rodzing w miejscu jej
zamieszkania lub w miejscu wskazanym przez rodzine.

6. Powyzsze zadania realizowane sg w szczeg06lnosci poprzez:

4/15



Regulamin Organizacyjny Zespotu Placowek Wsparcia Dziennego w Ostrotece

Wopisany przez Administrator
wtorek, 26 czerwca 2012 14:51

1) podnoszenie Swiadomoséci w zakresie planowania i funkcjonowania rodziny,

2) rozwijanie umiejetnosci opiekunczo-wychowawczych,

3) organizowanie dla rodzin spotkan tzw. grup wsparcia lub grup samopomocowych,
4) udzielania konsultacji i poradnictwa specjalistycznego,

5) prowadzenie terapii i mediaciji.

§ 6.

1. Zespot realizujac zadania wymienione w §5 kieruje sie w szczegolnoSci:

1) poszanowaniem podmiotowos$ci dziecka, jego godnosci osobistej i w miare mozliwosci
uwzgledniania jego wnioskow w dotyczgcych go sprawach oraz informowania dziecka

o podejmowanych wobec niego dziataniach,

2) zapewnieniem dziecku poczucia bezpieczenstwa,

3) dbatoscig o poszanowanie i podtrzymywanie wigezi emocjonalnych dziecka z rodzicami,
rodzenstwem oraz innymi osobami, zarowno spoza placowki, jak i przebywajgcymi i
zatrudnionymi w placowce,

4) koniecznoscig wspierania rozwoju dziecka przez umozliwienie ksztatcenia, rozwoj
zainteresowan i indywidualizowanie oddziatywan wychowawczych,

5) potrzebg wyréwnywania deficytéw rozwojowych,

6) potrzebg dziatan przygotowujgcych do samodzielnego zycia,

7) wzmacnianiem roli i funkcji rodziny.

2. Zespdt realizujgc swoje zadania wspotpracuje w szczegdlnosci z:

1) Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie,
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2) szkotami, do ktérych uczeszczajg dzieci,
3) sgdami rodzinnymi i kuratorami sgdowymi,

4) organizacjami zajmujgcymi sie statutowo pomocg rodzinom, dziatajgcymi w Srodowisku
rodzicow dzieci.

ROZDZIAL IV

ORGANIZACJA ZESPOLU PLACOWEK
WSPARCIA DZIENNEGO

§7.

1. W Zespole sg zatrudnieni:

a) wychowawcy — wieloosobowe stanowisko pracy,

b) asystenci rodziny — wieloosobowe stanowisko pracy,

c) pracownik ds. ksiegowosci,

d) pracownik ds. kadrowo-kasowych,

e) pracownicy obstugowo-porzadkowi — wieloosobowe stanowisko pracy.

2. W Zespole powotuje sie zespdt wychowawczy Swietlic.

3. Do kompetenciji zespotu wychowawczego Swietlic nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalanie i zatwierdzanie planoéw pracy $wietlic,

2) udziat w opracowywaniu regulaminu Zespotu,

3) podejmowanie dziatan innowacyjnych i eksperymentalnych w pracy
opiekunczo-wychowawczej,

4) ustalanie wytycznych dotyczacych planu doskonalenia zawodowego pracownikow Zespotu,

5) wyrazanie opinii dotyczacych organizacji pracy Zespotu,
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6) opiniowanie innych istotnych dla Zespotu spraw.

4. W Zespole w miare posiadanych srodkéw moga by¢ zatrudnieni:

1) psycholog,

2) pedagog,

3) terapeuta

4) inni pracownicy zapewniajgcy sprawne funkcjonowanie Zespotu.

5. Dziatalno$¢ $wietlic moze byé uzupetniana wykonywaniem przez wolontariuszy $wiadczen
odpowiadajgcych swiadczeniu pracy - w oparciu o porozumienie zawarte pomiedzy
kierownikiem Zespotu a wolontariuszem - ktérych celem jest w szczegdélnosci:

1) rozszerzenie zakresu opieki nad dzieckiem w placéwce,

2) wsparcie pracy wychowawcdw przez organizowanie két zainteresowan i rozwijanie
indywidualnych zdolno$ci dzieci.

6. Wolontariuszem w Swietlicy moze by¢ osoba posiadajgca kwalifikacje i spetniajgca
wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu Swiadczen,jezeli obowigzek posiadania takich
kwalifikacji i spetnianie stosownych wymagan wynika z odrebnych przepisow.

7. Wolontariusz powinien dodatkowo by¢ osobg:

1) petnoletnia,

2) ktéra nie byta karana i nie toczy sie przeciwko niej postepowanie o przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego,

3) ktéra ma zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

8. Kierownik Zespotu zobowigzany jest do ubezpieczenia wolontariusza od odpowiedzialnoéci
cywilnej za powstate szkody podczas pracy.

9. Kierownik Zespotu informuje wolontariusza o specyfice pracy wychowawczej i koniecznosci
zachowania tajemnicy w sprawach dotyczgcych dzieci znajdujacych sie w $wietlicy.

10. Wolontariusz wykonuje $wiadczenie odpowiadajgce swiadczeniu pracy pod nadzorem
kierownika Zespotu lub wyznaczonego przez niego wychowawce.
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§8.

1. Swietlica pracuje przez caty rok we wszystkie dni robocze, od poniedziatku do piatku, w
godzinach okreslonych odrebnym harmonogramem.

2. Czas otwarcia Swietlic dostosowany jest do potrzeb wychowankdw i ich rodzicow.
3. W uzasadnionych przypadkach kierownik moze dokonac¢ zmian godzin funkcjonowania
Swietlic, 0 czym kazdorazowo zobowigzany jest poinformowaé pisemnie rodzicéw (opiekunéw

prawnych).

4. Dzieci sg zwalniane z zaje¢ o wczesniejszej godzinie wytgcznie po dostarczeniu pisemnego
zwolnienia rodzicow (opiekundéw prawnych).

5. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Swietlicy oraz podczas powrotu ze Swietlicy

odpowiedzialnos¢ ponosza rodzice (opiekunowie prawni).

§9.

1. W jednej $wietlicy opieka nie powinno by¢ objetych wiecej niz 30 dzieci.
2. Pod opiekg jednego wychowawcy nie moze przebywaé wiecej niz 15 podopiecznych.

3. Przyjecie do Swietlicy odbywa sie na podstawie karty zgtoszenia dziecka wypetnionej i
podpisanej przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych.

4. Pobyt w Swietlicy jest nieodptatny i dobrowolny, chyba ze dziecko zostanie skierowane przez
Sad.

5. Swietlica przeznaczona jest dla dzieci w wieku od 6 do 16 lat.

6. W wyjatkowych sytuacjach do Swietlicy mozna przyja¢ mtodsze dziecko. Decyzje w tej
sprawie podejmuje kierownik Zespotu, kierujac sie dobrem dziecka.
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ROZDZIAL V
PRAWA | OBOWIAZKI WYCHOWANKOW

§ 10.

1. Wychowankowie sg wspétgospodarzami Swietlicy i uczestniczg w procesie organizacji zycia
w Swietlicy.

2. Wychowankowie $wietlic majg prawo do :

1) korzystania ze wszystkich pomieszczen i urzgdzen przeznaczonych do organizacji zajec,
2) swobody wyrazania mysli i przekonan,

3) rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien,

4) korzystania z pomocy podczas odrabiania lekcji,

5) korzystania z zasobdw bibliotecznych,

6) bezpiecznego pobytu i ochrony przed wszelkimi przejawami agresji,

7) wspoétdecydowania o zyciu spotecznosci placédwki.

3. Wychowankowie Swietlic sg zobowigzani do:

1) poszanowania mienia swietlicy (urzadzenia, przyrzady, przybory),

2) dbania o zachowanie porzadku i czystosci,

3) przestrzegania zasad kultury wspotzycia w stosunku do réwiednikdw oraz opiekunow,

4) niestosowania przemocy zardéwno fizycznej, jak i psychicznej w stosunku do innych, a takze
przeciwdziatania agresii,

5) troski o wtasne zdrowie i zachowania zasad bezpieczenstwa,
6) przestrzegania zasad regulaminéw obowigzujgcych w placéwce.

4. W przypadku nieprzestrzegania zasad obowigzujacych w $wietlicy bedg podejmowane
nastepujgce dziatania:

1) ostrzezenie ustne,
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2) powiadomienie rodzicéw lub opiekundw,
3) spisanie kontraktu z podopiecznym,
4) usunigcie ze spotecznosci placowki.
5. W Swietlicy moze dziata¢ samorzad.

6. Zasady wyboru i dziatania organdéw samorzgdu okresla regulamin uchwalony przez dzieci
przebywajace w placéwce.

7. Samorzad moze przedstawiac kierownikowi Zespotu wnioski i opinie we wszystkich sprawach
Swietlicy, a w szczegdlnosci dotyczacych podstawowych praw wychowankow.

ROZDZIAL VI

DOKUMENTACJA OBOWIAZYJACA W ZESPOLE
PLACOWEK WSPARCIA DZIENNEGO

§ 11.

Zespodt Placowek Wsparcia Dziennego prowadzi nastepujacg dokumentacje:
1. dla $wietlic:

1) karte zgtoszeniowg dziecka,

2) karte pobytu dziecka,

3) dziennik zaje¢ wychowawczych,

4) roczny plan pracy poszczegdlnych Swietlic,

5) protokoty zespotu ds. oceny sytuacji dziecka,

6) protokoty posiedzen zespotu wychowawczego;

2. dla zespotu ds. asysty rodzinie:

1) wniosek pracownika socjalnego MOPR-u o przydzielenie asystenta rodziny,
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2) plan pracy z rodzing,
3) notatka stuzbowa z kazdorazowego wejscia do rodziny,

4) potroczna ocena sytuacji rodziny przekazywana kierownikowi Zespotu.

ROZDZIAL VII
ZADANIA | KOMPETENCJE PRACOWNIKOW

§ 12.

1. Zespotem kieruje kierownik Zespotu.
2. Kierownika zatrudnia Prezydent Miasta Ostroteki.
3. Do kompetenciji kierownika Zespotu nalezy:

1) kierowanie biezacg dziatalnoscig Zespotu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
reprezentowanie go na zewnatrz,

2) sprawowanie opieki nad wychowankami oraz stwarzanie im warunkéw do harmonijnego
rozwoju,

3) organizowanie administracyjnej i gospodarczej obstugi Zespotu,

4) dysponowanie $rodkami budzetowymi zgodnie z planem finansowym Zespotu,

5) wykonywanie funkcji pracodawcy wobec pracownikdéw zatrudnionych w Zespole,

6) organizowanie i planowanie dziatan w Zespole, w tym warunkéw pracy i racjonalnego
podziatu zadan, a takze zapewnienie prawidtowej organizacji pracy,

7) podejmowanie decyzji kadrowych,

8) umozliwienie pracownikom ustawicznego doksztatcania i doskonalenia,
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9) nadz6r nad sprawowaniem opieki i wychowania dzieci,
10) zapewnienie kontroli wewnetrznej,
11) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczego6towych.

4. Kierownik Zespotu jest umocowany, w ramach zwyktego zarzgdu, do sktadania o$wiadczen
woli zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Zespotu.

5. Pracownikow Zespotu zatrudnia i zwalnia Kierownik Zespotu.

6. Zasady zatrudniania pracownikdédw pedagogicznych i administracyjno — obstugowych regulujg
odrebne przepisy.

§ 13.

Do zadah wychowawcy w szczeg6lnoéci nalezy:

1) organizacja pracy w swietlicy,

2) prowadzenie karty pobytu,

3) prowadzenie zaje¢ tematycznych

4) udziat w zebraniach zespotu do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka,
5) utrzymywanie statego kontaktu z rodzing wychowanka,

6) tworzenie atmosfery sprzyjajacej poczuciu akceptacji i zyczliwego zainteresowania
potgczonego z gotowoscig pomocy,

7) utrzymywanie kontaktow z nauczycielami wychowankow,

8) troska o poczucie bezpieczenstwa wychowankdw,

9) tworzenie sprzyjajacych warunkow do rozwijania uzdolnien wychowankdw,

10) poszanowanie i wspieranie przekonan i postaw wynikajacych z przyjete;j religii,

11) wspotpraca z sgdami, policjg i osrodkami pomocy spotecznej,

12/15



Regulamin Organizacyjny Zespotu Placowek Wsparcia Dziennego w Ostrotece

Wopisany przez Administrator
wtorek, 26 czerwca 2012 14:51

12) wspotuczestniczenie w zyciu kulturalnym placéwki, organizowanie imprez i spotkan,

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika, zwigzanych z funkcjonowaniem
placéwki.

§ 14.

Do zadan asystenta rodziny w szczegdlnosci nalezy:

1) opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspotpracy z cztonkami rodziny i w
konsultacji z pracownikiem socjalnym wiasciwego o$rodka pomocy rodzinie;

2) opracowanie we wspotpracy z cztonkami rodziny i koordynatorem rodzinnej pieczy
zastepczej, planu pracy z rodzing, ktéry jest skoordynowany z planem pomocy dziecku
umieszczonemu w pieczy zastepczej:

3) udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacji zyciowej, w tym w zdobywaniu
umiejetnosci prawidtowego prowadzenia gospodarstwa domowego;

4) udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw socjalnych, psychologicznych i
wychowawczych;

5) wspieranie aktywno$ci spotecznej rodzin;
6) motywowanie cztonkdéw rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
7) udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowej;

8) motywowanie do udziatu w zajeciach grupowych dla rodzicow, majacych na celu
ksztattowanie prawidtowych wzorcéw rodzicielskich i umiejetnosci psychospotecznych;

9) zapewnienie wsparcia dzieciom, w szczegblnosci poprzez udziat w zajeciach
psychoedukacyjnych;

10) podejmowanie dziatan interwencyjnych i zaradczych w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa
dzieci i rodzin;

11) prowadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicow i dzieci;

12) prowadzenie dokumentacji dotyczacej pracy z rodzing;
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13) dokonywanie okresowej oceny sytuacji rodziny, nie rzadziej niz co pél roku i przekazywanie
tej oceny kierownikowi Zespotu,

14) monitorowanie funkcjonowania rodziny po zakonczeniu pracy z rodzina(przez 3 lata);

15) sporzadzanie, na wniosek sgdu, opinii 0 rodzinie i jej cztonkach;

16) wspotpraca z jednostkami administracji samorzadowej, wtasciwymi organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami i osobami specjalizujgcymi sie w dziataniach na rzecz
dziecka i rodziny;

17) wspotpraca z zespotem interdyscyplinarnym lub grupg robocza ds. przeciwdziatania

przemocy w rodzinie lub innymi podmiotami, ktérych pomoc przy wykonywaniu zadan uzna za
niezbedna.

§ 15.

Kierownik Zespotu ustala zadania i zakresy czynnosci dla wszystkich pracownikow Zespotu w
formie pisemnej, przekazywanej Pracownikowi i umieszczanej w teczkach akt osobowych.

ROZDZIAL Vil
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 16.

1. Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego wprowadzenia w
zycie.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez kierownika Zespotu.
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